（六）建國科技大學門禁及水電管理要點

一、為維護校園安全，防止意外事件發生及節約能源、作息時間實際狀況需要之特定本要點。

二、為撙節水電、減少浪費、以策安全為目的；各單位學院系所館中心、進修部、進修學院（校）依本要點實施。

三、各單位之大門鑰匙配製後由值班室保管一支，其餘由各單位主管保管。

四、各單位保管或借用之鑰匙不得複製，如經發現複製，該單位之門鎖，將由總務處更新，所需費用，由保管著負擔，並由總務處簽請校長依人事規章議處。

五、各單位之教師如假日欲進入系所館等，得向值班室登記借用鑰匙，但需將相關之 (如身份證、駕駛執照、識別證等)交由值班室保管，使用完畢歸還值班室，取回證件。

六、各單位如於下班時間或假日，需開放電腦教室或學生專題製作，必須向各單位主管報備，否則不得使用系科館及實驗室等。

七、各教室、實驗工場之門、水、電於每日最後一節下課時，各任課教師應負責督導學生關閉，每日下班時各單位之技士或行政助理應巡檢全部之門、窗、水、電及系所館大門關妥否，始得離去。

八、各單位之技士或行政助理應每日上午七時三十分前將各系所館大門打開。
九、教學大樓、師生活動中心之大門由總務處事務組負責，如學生辦理各項活動，需使用師生活動中心或教學大樓等，經校長核可者，社團指導老師需負教學大樓，師生活動中心等，門、水電開關及安全之責任。

十、教學大樓內部之夜間照明(含中庭之照明)由進修部負責關閉，並巡視各廁所電燈、水龍頭是否關妥否。

十一、夜間照明（如：環校路燈、庭園燈、投射燈及其他照明等），由進修部負責巡視及檢修，依季節性時間，調整路燈開關時間及間隔路燈開關時間。
十二、本校如教學大樓教室、各系（所）辦公室及教師研究室、行政單位辦公室、學生宿舍、圖書人文研發大樓等電燈（110V）總開關及動力電源（220V、380V）和其他各總開關均由各單位組員、技士及管理員（含僱員）分別管理，水之管理亦同。
（一）行政中心、行政單位辦公室、各系（所）及教師研究室
1 晝間：
1、各處系所室少用電燈，如天氣陰暗或因公務上必需時，得使用之。
2、儘量避免使用高耗電量之電器用品 (如：電視、電磁爐、烤箱、烤麵包機、微波爐等)，若因公務必需時，得以簽核後使用之。如未核准而任意使用高耗量之電氣（器）用品，經查獲提報議處。
3、空調或冷氣應有節約能源之共識養成良好習慣離開室內時，隨手關閉已不需要之空調、照明、設備等。例：空調溫度調至26℃~28℃為宜，空調使用期間應緊閉門窗，以防止冷氣外洩造成能源浪費。
2 夜間：
1、各處室如無加班，辦公室電燈一律停用。
2、各樓通道中央之電燈各留一盞，自下午七時開燈，次晨六時關燈。
3、門燈自下午七時開燈至次晨六時關燈。
4、廁所電燈及洗手用水，隨用隨關。
（二）教學大樓教室：
1 晝間：
1、天氣如無陰暗時，不得開用電燈。

2、走廊燈自下午七時開至十時關。

3、廁所電燈自下午七時開至十時關。

4、洗手台之水龍頭及廁所用水，隨用隨關。

5、非正常上課之教室內冷氣一律禁止使用。

2 夜間：
1、各處室如無加班，辦公室電燈一律停用。
2、各樓通道中央之電燈各留一盞，自下午七時開燈，次晨六時關燈。3、門燈自下午七時開燈至次晨六時關燈。
4、廁所電燈及洗手用水，隨用隨關。
（三）學生宿舍：
1 晝間：

1、天氣如不陰暗一律停用電燈。

2、各樓通道及樓梯口之電燈各留一盞(依實際情況開關)
2 夜間：

1、學生寢室內自下午六時開燈至晚間十一時關燈。

2、門燈、廁所、走廊電燈自下午六時開至次晨六時關。

3、洗衣室、浴室電燈自自下午六時開至次晨六時關，宿舍男女管理員隨時檢查是否關閉及水龍頭是否關閉。

4、各寢室冷氣機開放，由宿舍管理員控制用電，以不浪費為原則，隨時檢查是否關機。

5、嚴禁使用高耗電量之電器用品(如：電視、電磁爐、烤箱、烤麵包機、微波爐等)公共設施除外，若因公務必需時，得以簽核後使用之。如未核准而任意使用高耗量之電器用品，經查獲提報議處。
（四）行政單位（含系所辦公室、教師研究室）：

1、天氣如不陰暗一律停用電燈，因公務上必須時，得使用之。

2、儘量避免使用高耗電量之電器用品(如：電視、電磁爐、烤箱、烤麵包機、微波爐等)公共設施除外，若因公務必需時，得以簽核後使用之。如未核准而任意使用高耗量之電器用品，經查獲提報議處。

（五）圖書人文研發大樓

1 晝間：

1、天氣如不陰暗一律停用電燈。

2、各樓通道及樓梯口之電燈各留一盞(依實際情況開關)
3、空調或冷氣應有節約能源之共識養成良好習慣離開室內時，隨手關閉已不需要之空調、照明、設備等。例：空調溫度調至26℃~28℃為宜，空調使用期間應緊閉門窗，以防止冷氣外洩造成能源浪費。
2 夜間：
1、各處室如無加班，辦公室電燈一律停用。
2、各樓通道中央之電燈各留一盞，自下午七時開燈，晚間十時關燈。
3、門燈自下午七時開燈至次晨六時關燈。
4、廁所電燈及洗手用水，隨用隨關。

5、頂樓及陽台之夜間投射燈或庭園照明燈，自下午六時開燈，次晨六時關燈。（依季節性變化調整）
（六）餐廳：由承包廠商負責，總務處督導。

（七）各實習（驗）室：如因工作或實習需要得准開燈，但須自行控制用電，以不浪費為原則。

（八）校門：校門電燈(照明燈)，得由校門警衛依實際情況開燈或關燈。

（九）活動中心：晝間除天氣陰暗外，一律不得開燈，門燈自下午六時開至晚間十一時關，電視機亦同時開閉。

（十）環校道路、運動公園：

1 環校道路

1、晝間：天氣如不陰暗一律停用。（維修除外）

2、夜間：依季節性變化調整
夏季：下午七時開至晚間11時關，僅留間隔照明（如：道路轉彎處）。間隔照明下午七時開至次晨五時關。

非夏季：下午六時開至晚間11時關，僅留間隔照明（如：道路轉彎處）。間隔照明下午六時開至次晨六時關。
2 運動公園：

1、晝間：

天氣如不陰暗一律停用。（維修除外）

2、夜間：
(1)高耗電量（如：投射燈）非上課時間一律禁止使用。（維修除外）。
(2)其他照明：
夏季：下午七時開至晚間11時關。

非夏季：下午六時開至晚間11時關。

十三、權責區分：
（1） 各單位得先自行檢查及更換燈管或起動器，無法處理時，依實際情況填寫修繕單(1)或請購單(1)再由總務處派員修護或依程序呈核後檢修。

（2） 各單位組員及技士（含僱員）負責所在地水電之檢查及關閉。

（三）委外施工責任，依承攬合約及環安室訂定之環保暨安全衛生管理要點行之。
十四、本要點經校務會議通過，呈校長核定後實施，修正時亦同。
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