
建國科技大學營繕工程發包及驗收作業實施辦法 

民國 89 年 11 月訂定  
民國 93 年 4 月第一次修訂  
民國 94 年 3 月第二次修訂  
民國 98 年 5 月第三次修訂  

民國 103 年 10 月第四次修訂  
民國 109 年 9 月 16 日第五次修訂  
民國 112 年 7 月 5 日第六次修訂  

第 一 條  本校為使營繕工程發包及驗收作業有所依據，並避免浪費公帑，確

保預算之合理運用，特訂定本「營繕工程發包及驗收作業實施辦法」

（以下簡稱本辦法）。 

第 二 條  總務處營繕及財產管理組為本校營繕工程發包及驗收作業之承辦單

位。 

第 三 條  本辦法適用本校各單位因辦公、教學、活動、生活等空間場所及水

電設施，需要維修、裝潢、增建、改建或新建等工程及其他經主管

特別交付之個案者。 

第 四 條  請購或修繕作業程序如下： 

一、已編列預算之請購或修繕：依本校電子表單之請購程序，填寫該

項工程之名稱、用途、規格尺寸、數量、經費來源、單價及總價，

有相關圖說者須以附件並陳。預算金額十五萬元(含)以上者並須檢

附請購計畫書。 

二、無編列預算之請購或修繕：應由申購單位以簽辦單敘明理由，取

得經費控管單位之同意，並陳奉核准後轉營繕及財產管理組辦理

發包作業。 

第 五 條  請購作業相關單位包括申購單位、專責單位、營繕及財產管理組、

會計室及審核或決行單位，其權責如下： 

一、申購單位：申請及擬訂採購或修繕之項目內容並會同驗收工作。 

二、專責單位：依其權責或專長審核並提供相關工程案件之內容或意

見，以提昇工程效益。 

三、營繕及財產管理組：執行工程採購或修繕之發包作業、驗收及財

產登錄與管理等相關事項。 

四、會計室：審核預算及監辦發包作業與驗收。 

五、審核或決行單位：依分層負責表之規定審核或決行請購之案件。 

 

 

 

 

 

 

 

 



第 六 條  工程發包之核准權限如下： 

一、金額權限與參與人員 

預算金額 預算來源 辦理方式 主持人 參加人 監辦人 核准 

伍仟元 

(含)以下 

自籌款 

﹙含學雜費收入﹚ 

授權各一級 

單位自行辦理 
略 略 略 

各一級 

單位主管 

二萬元 

(含)以下 

教育部補助款 授權營繕及財產管

理組組長洽詢殷實

廠商辦理 

營繕及財產 

管理組組長 
略 

會計室 

書面審核 
總務長 

自籌款 

﹙含學雜費收入﹚ 

二萬元以上 

十五萬元(含) 

以下 

教育部補助款 取得二家以上廠商

報價單進行比價或

簽奉核准採獨家議

價 

總務長 

1.承辦人 

2.申請單位申

請人 

會計室 

書面審核 
副校長 

自籌款 

﹙含學雜費收入﹚ 

十五萬元以上 

一百五十萬元

(不含)以下 

教育部補助款 依政府採購法辦理 

副校長 

1.總務長 

2.承辦人 

3.申購單位申

請人 

會計室 校長 
自籌款 

﹙含學雜費收入﹚ 

取得三家以上廠商

報價單進行比價或

簽奉核准採獨家議

價 

一百五十萬元

(含)以上 

教育部補助款 依政府採購法辦理 

校長或其 

授權代理人 

1.總務長 

2.承辦人 

3.申購單位主

管及申請

人 

會計室 校長 
自籌款 

﹙含學雜費收入﹚ 

邀請三家以上之廠

商投標並進行比價

及議價 

二、預算一百五十萬元(含)以上之工程，應於決標後定期將相關採購文

件函送董事會稽核。 

三、因天災或突發事故，需緊急處理時，由總務長知會相關單位及報

告校長後先行處理，再補辦相關手續。 

第 七 條  工程發包辦理方式： 

一、若預算來源為教育部補助款，則按政府採購法規定辦理發包。 

二、若預算來源為本校自籌款﹙含學雜費收入﹚，則採邀標或比價、議

價方式辦理，採購單位應對投標或比價廠商之供應能力、產品品

質及市場信譽等加以審查及評估。辦理方式如下： 

〈一〉金額二萬元(含)以下之採購，由營繕及財產管理組取具一家以
上殷實廠商之報價單後逕行議價。 

〈二〉金額二萬元以上十五萬元(含)以下之採購，取具二家以上廠商
之報價單以比價、議價方式辦理。 

〈三〉金額十五萬元以上一百五十萬元(不含)以下之採購，公開取得
三家以上廠商之報價單以比價、議價方式辦理。 

〈四〉金額一百五十萬元(含)以上之採購採邀請三家以上廠商投標方
式辦理。 



第 八 條 發包作業流程： 

一、公開招標之作業流程：(附件一) 

〈一〉營繕及財產管理組製作完成工程標單、標價清單、招標公告

及投標須知。 

〈二〉上網公告招標，並刊登於採購公報；公告網站為公共工程委

員會建置之招標資訊佈告系統。 

〈三〉符合投標資格廠商依招標公告規定時間、地點領標及投標。 

〈四〉請購單位以底價表簽報建議底價，由校長或其授權代理人核

定底價。 

〈五〉按公告開標時間舉行開標，開標流程為：出列席人員簽名→

第一次開標投標廠商未達三家宣佈流標並當場退還押標金，

投標廠商三家以上則進行投標廠商資格審查，合格者參與開

標→開啟標封。 

〈六〉開啟標封後，其作業程序如下： 

1.開標〈彌封〉後，報價低於底價且為最低價者即得標，交該

廠商承辦，若最低價低於底價二十%者，則須繳交差額保證

金。 

2.開標〈彌封〉後各廠商均未進入底價時，由報價之最低廠商

優先減價乙次，如進入底價時即行得標。 

3.若未進入底價則由參與廠商重新比價。 

4.全體廠商重新填單第一次減價。〈若最低標價者在核定底價以

下宣佈得標〉 

5.第一次減價仍超過底價時，全體廠商重新填單第二次減價。

〈若最低標價者在核定底價以下宣佈得標〉 

6.第二次底價仍超過底價時，全體廠商重新填單第三次減價。

〈若最低標價者在核定底價以下宣佈得標〉 

〈七〉流標或廢標後，依政府採購法重行辦理招標事宜。 

二、自籌款之邀標比價作業流程：(附件二) 

〈一〉營繕及財產管理組製作報價表及比價須知。 

〈二〉公開邀請廠商報價。 

〈三〉報價廠商達規定家數則通知廠商及應列席人員比價時間及地

點。 

〈四〉請購單位簽報建議底價，由校長或其授權代理人核定底價。 

〈五〉比價流程為： 

比價前審核廠商資格及報價規格→合格者開啟標封進行

比價→若有進入底價者最低價宣佈得標，否則由報價最低者

優先減價一次→優先減價進入底價則宣佈得標，未進入底價

則由全部參與比價廠商重新比減價，最多三次→若有進入底

價者最低價宣佈得標；否則宣佈廢標→填報比價、議價紀錄

呈核→與得標廠商簽訂合約→結束比價。 



三、採行議價應具有下列條件之一： 

〈一〉施工案件係採用新方法，具有專利權益者。 

〈二〉施工案件具有特殊施工技術，經公開招標二次或邀請廠商報

價而無其他廠商可承攬者。 

〈三〉施工案件基於安全因素要求須有實績者。 

〈四〉其他確因特殊理由必須以議價方式辦理者。 

第 九 條  契約條款與付款條件之審核，應注意下列要點： 

一、契約所載條款應與一般習慣下應有者相合。 

二、雙方權利義務應予載明。 

三、付款條件與工程進度應相配合。 

四、逾期罰款應明白訂定。 

第 十 條  承辦單位應對廠商人力、廠商(含負責人)財力、產品品質及市場信譽

等確實加以審查及評估。廠商經評估不合乎本校營繕工程招標公告

所規定之資格者，一概不准參加報價或投標。 

第十一條  承辦單位應對於工程之材料、規格、品質、數量、保險、完工日期、

檢驗、驗收、保證責任、保固期限、及付款辦法等各項條款必須明

確規定，並應注意保有拒絕任何或全部報價單(或標單)及將報價單

(或標單)中不合規定之部份予於剔除之權利。 

第十二條  總務處應於開標或比議價前，檢附有關文件，如工程圖說、工程估

算單、招標公告、投標須知、契約草稿等，應先內部會簽後，呈請

校長核准。開標前壹天由請購單位擬訂建議底價，簽請校長核定底

價，並以密件處理。 

第十三條  營繕工程之驗收，由總務處主辦。一般修繕工程由營繕及財產管理

組會同使用單位進行驗收，如十五萬元(含)以上之案件則須會同會計

室監辦。校舍新建或增建工程則由營繕及財產管理組會同設計單

位、監工單位及會計室進行驗收，各參加人員職責如下： 

一、使用單位與營繕及財產管理組負責辦理數量及規格之驗收後，另

負責財產編號及校產登錄作業。 

二、設計單位及監工單位負責品質檢驗及簽證。 

三、會計人員應對驗收之程序負責審核，如在驗收過程中有疑問時，

應即提出，由有關人員負責說明，並列入驗收記錄。 

第十四條  校舍新建或增建工程之驗收明細表由設計單位及監工單位會同營繕

及財產管理組擬訂，驗收過程由營繕及財產管理組做成記錄，經參

加驗收人員簽名後，呈請校長核准。 

第十五條  本辦法經校務會議通過，陳請校長核准並經董事會核備後公布實

施，修正時亦同。 


